UCHWALA NR 132/2016
RADY GMINY RADOMSKO

z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

w sprawie nadania Statutu Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Radomsku

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016r.
poz. 446, poz. 1579) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z2013r.,, poz.885, zm. z2013r. poz.938ipoz.1646, z2014r. poz.379, poz.911, poz.1146,
poz. 1626 i poz. 1877, z2015r. poz. 532, poz.238, poz.1045, poz. 1117, poz. 1130, poz.1189, poz. 1190,
poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890 i poz. 2150 oraz z 2016r. poz. 195, poz. 1257,
poz. 1454) Rada Gminy Radomsko uchwala, co nastepuje:

§ 1. Nadaje si¢ Statut Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Radomsku w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Radomsko.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2016r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Jan Suwart



Zatacznik do Uchwaty Nr XVII/ 132/2016
Rady Gminy Radomsko
z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

STATUT GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL
W RADOMSKU

Rozdzial |

Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Gminny Zespo6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Radomsku zwany dalej ,,Zespot” jest jednostka
organizacyjng Gminy Radomsko dzialajaca na zasadach jednostki budzetowej oraz postanowien niniejszego
Statutu.

2. Zespot jako jednostka obstugujaca zapewnia obstuge finansowg, rachunkowa, organizacyjno-administracyjna
oraz kadrowo-ptacowg wymienionym jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw
publicznych, zwanymi dalej ,,jednostkami obstugiwanymi’:

3. Gminny Zespo6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Radomsku w skrécie ,,GZEASz” dziata na terenie
Gminy Radomsko.

4.Siedziba Zespotu miesci si¢ w Radomsku.
Rozdziat 11

Cel i zakres dzialania

§ 2. 1.Celem dziatalnosci Zespotu jest prowadzenie obstugi organizacyjno- administracyjnej, kadrowo-
ptacowej i finansowo-ksiggowej placowek oswiatowych, dla ktoérych organem prowadzacym jest Gmina
Radomsko.

2. Do zakresu dziatania Zespotu nalezy:
1) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych;
2) prowadzenie obstugi ptacowej, w tym:

a) naliczanie wynagrodzen i innych naleznosci z tytutu zawartych stosunkéw pracy i uméw cywilnoprawnych,
sporzadzanie list ptac, dokonywanie wyptat,

b) rozliczanie wynagrodzen, w tym naliczanie i odprowadzanie naleznych $wiadczen na rzecz ZUS i urzgdu
skarbowego, sporzadzanie i przekazywanie deklaracji rozliczeniowych iinnej dokumentacji wymaganej
przepisami prawa dla urzedu skarbowego i ZUS,

c) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

d) wystawianie za§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikéw i bytych pracownikow jednostek
obstugiwanych.

3) wykonywanie rozliczen finansowych projektow realizowanych ze srodkow zewnetrznych;
4) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych jednostek
obstugiwanych;

5) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzgdzania wymaganych sprawozdan dotyczacych
realizacji zadan rzeczowych wlasnych 1ijednostek obstugiwanych, atakze sprawozdan dotyczacych
zatrudnienia, osobowego fundusz ptac, obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych i podatkow, zaktadowego
fundusz $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem;



6) prowadzenie akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz pracownikow;
7) zgtaszanie do ubezpieczen i wyrejestrowywanie w ZUS pracownikow jednostek obstugiwanych;

8) prowadzenie lokalnej bazy SIO, o ktorej mowa w art. 3 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r.
0 systemie informacji o§wiatowej (t.j. z 2015r. Dz. U. poz. 45 z p6zn. zm.);

9) koordynacja spraw organizacyjno- administracyjnych placowek dla zapewnienia odpowiednich warunkow
dziatania jednostek obstugiwanych, wtym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
i wychowania w publicznych placowkach o$wiatowych;

10) planowanie i rozliczanie remontow w jednostkach;
11) rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowiacych mienie jednostek obstugiwanych;
12) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach objetych obstuga Zespotu;

13) opracowywanie projektow zadan rzeczowych oraz planow dochodéw i wydatkow budzetowych
i pozabudzetowych w zakresie jednostek obstugiwanych przy wspolpracy z kierownikami tych jednostek,
atakze organizowanie prawidlowego wykonania zatwierdzonych wskaznikéw i limitéw okre§lonych
w planach;

14) wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonania zadan merytorycznych;

15) prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej $rodkéw trwatych i przedmiotéw nietrwatych, zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci;

16) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikéw jednostek obstugiwanych i Zespotu;

17) archiwizowanie dokumentacji;

18) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow;
19) organizacja dowozu dzieci do szkoty;

20) nadzor nad spetnianiem obowigzku nauki;

21) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego;
22) koordynowanie spraw organizacyjnych, w tym w szczeg6lnosci arkuszy organizacyjnych szkot;

23) przygotowanie informacji 0 wykonaniu zadan o§wiatowych;

24) prowadzenie innych zadan wynikajacych z kompetencji Gminy jako organu prowadzacego.

Rozdzial 111

Organizacja i zarzadzanie

§ 3. 1. Dziatalnosciag Zespolu kieruje jednoosobowo Kierownik, dziatajacy na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Wojta Gminy Radomsko.

2. Kierownik zarzadza Zespotem i reprezentuje go na zewnatrz.
3. Zespot jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

4. Szczegdtowa organizacj¢ wewnetrzng Zespolu okres$la regulamin organizacyjny ustanowiony przez
Kierownika Zespotu.



Rozdzial IV

Gospodarka finansowa

§ 4. 1. Zespot jest jednostka sektora finanséw publicznych dziatajaca w formie jednostki budzetowej w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 885 z p6zn. zm.).

2. Podstawe gospodarki finansowej Zespotu stanowi roczny plan finansowy.
3. Zrédtem finansowania dziatalnosci Zespotu sa srodki z budzetu gminy.

4. Zespot posiada odrgbny rachunek bankowy.
Rozdziat V
Postanowienia koncowe

§ 5. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem zastosowanie maja wlasciwe przepisy prawa.

2. Zmiany niniejszego statutu dokonywane sg w trybie wtasciwym dla jego nadania.



